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INTRODUGAO

Este Manual dispde sobre os passos para celebracédo de parcerias entre
OSCs.

As parcerias podem envolver ou ndao a transferéncia de recursos
financeiros. O regime é o de mutua colaboragao para finalidades de interesse
publico.

Considera-se OSCs, entidade privada sem fins lucrativos, sociedades
cooperativas integradas por pessoas em situagdo de risco, voltadas para
fomento, educacdo ou outros projetos de interesse publico e organizagdes
religiosas que se dediquem a projetos de interesse publico.

A parceria devera ter um Gestor, agente publico responsavel pela
gestdo da parceria, designado por ato publicado em meio oficial de
comunicacao, com poderes de controle e fiscalizacio.

Os Conselhos Setoriais atuardo como instancias consultivas ou
deliberativas que subsidiam a formulagdo, acompanhamento ou avaliagdo de
politicas publicas.
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1. Tipos de Parcerias
1.1 Termo de Colaboragao

Proposta pela Administracdo Publica Municipal. Existe transferéncia de
recursos.

1.2 Termo de Fomento

Proposta pelas OSCs. Existe transferéncia de recursos.

Termos de Colaboracido ou Fomento:

Sao clausulas essenciais aos termos de colaboragédo ou de fomento:

| - Descrigao do objeto pactuado;

Il - Compromissos dos participes;

[l - Valor total do repasse e cronograma de desembolso;

IV - Classificagao orgamentaria da despesa com a parceria, mencionando-se o
numero, a data da nota de empenho e a declaragdao de que em termo de
apostilamento serao indicados os créditos de exercicios futuros;

V - Exigéncia ou dispensa de contrapartida, cujo objeto sera bens ou servicos;

VI - Prazo de vigéncia determinado, limitado a sessenta meses, e hipdteses de
prorrogacéao, limitada a mais sessenta meses;

VII - Obrigacdo de prestar contas, com definicdo de forma, metodologia e
prazos;

VIl - Forma de monitoramento e avaliacdo, com indicacdo dos recursos
humanos e tecnolégicos que serdao empregados ou, se for o caso, a indicagao
da participacao de apoio técnico contratado;

IX - Obrigatoriedade de restituir saldos financeiros remanescentes, inclusive os
provenientes das receitas obtidas das aplicagdes financeiras realizadas, no
prazo improrrogavel de trinta dias, por ocasido da conclusdo, denuncia,



MUNICIPIO DE BRAZOPOLIS

ESTADO DE MINAS GERAIS

rua Dona Ana Chaves, 218 — Centro — Brazopolis/MG — CEP 37.530-000 — www.brazopolis.mg.gov.br
Telefax: (35) 3641-1373 — CNPJ: 18.025.890/0001-5

rescisdo ou extingdo da parceria, sob pena de instauracdo de tomada de
contas especial;

X - Definicao da titularidade dos bens adquiridos, produzidos ou transformados
com recursos da parceria;

XI - Prerrogativa atribuida a administragdo publica municipal para assumir ou
transferir a responsabilidade pela execugédo do objeto, no caso de paralisagao,
de modo a evitar sua descontinuidade;

XII - Obrigagao de a organizacdo da sociedade civil movimentar os recursos
em conta bancaria especifica;

XIII - Livre acesso dos agentes da administragdo publica municipal, do controle
interno aos documentos e as informacdes relacionadas a termos de
colaboracgao ou de fomento, bem como aos locais de execugao do objeto;

XIV - Faculdade de os participes rescindirem o instrumento a qualquer tempo,
com as condi¢des, sancdes e delimitacdes claras de responsabilidades, além
da estipulacdo de prazo minimo de antecedéncia para comunicacdo da
intencao rescisoria, que ndo podera ser inferior a sessenta dias;

XV - Responsabilidade exclusiva da organizacdo da sociedade civil pelo
gerenciamento administrativo e financeiro dos recursos recebidos, inclusive no
que diz respeito as despesas de custeio, de investimento e de pessoal;

XVI - Responsabilidade exclusiva da organizagdo da sociedade civil pelo
pagamento dos encargos trabalhistas e previdenciarios, e de suas obrigagdes
fiscais e comerciais, ndo implicando responsabilidade solidaria ou subsidiaria
da administracéo publica municipal,

XVII - Titularidade e direito de uso de bens resultantes da parceria que
estiverem submetidos ao regime juridico de propriedade intelectual; e

XVIIlI - Indicacdo do foro para dirimir duvidas e conflitos decorrentes da
execugao da parceria, estabelecendo a obrigatoriedade da prévia tentativa de
solugdo administrativa, com a participacdo de 6rgdo encarregado de
assessoramento juridico da administracdo publica municipal.

- O plano de trabalho é parte integrante do instrumento de parceria, devendo
constar como anexo.
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- Os extratos dos termos de colaboracdo e de fomento e dos acordos de
cooperacgao deverao ser publicados no Diario Oficial do Municipio ou no Diario
Oficial do Estado de Minas Gerais.

- A clausula sobre bens submetidos ao regime de propriedade intelectual que
resultarem da execucgao da parceria devera dispor:

| - Quanto aos direitos de que trata a Lei n°® 9.610, de 19 de fevereiro de 1998:

a) Sobre as modalidades de utilizacdo pela administragdo publica, conforme a
aplicabilidade, ao objeto da parceria, das modalidades listadas no art. 29° da
Lei n°®9.610, de 1998;

b) Sobre o tempo e prazo da licenga da administragao publica: se referente a
todo o prazo de protecao dos direitos incidentes, ou a prazo inferior; e

c) Sobre o alcance da licenga da administragdo publica: se unicamente para o
territério nacional ou também para outros territérios;

Il - Quanto aos direitos de que trata a Lei Nacional n°® 9.279, de 14 de maio de
1996, sobre a obrigatoriedade de a organizagdo da sociedade civil obter
autorizagbes que permitam o uso pela administragao publica de produto objeto
de patente, processo ou produto obtido diretamente por processo patenteado,
desenho industrial, indicagdo geografica ou marcas; e

[ll - Quanto aos direitos de que trata a Lei Nacional n° 9.456, de 25 de abril de
1997, sobre a obrigatoriedade de a organizacdo da sociedade civil obter
autorizacdes relativas a protegao incidente sobre a cultivar.

- Nos casos em que for exigida a contrapartida, sua expressédo monetaria sera
mensurada e identificada no termo de colaboracdo ou de fomento, vedada a
exigéncia de deposito de recursos financeiros.

- O saldo financeiro n&o executado dentro do ano fiscal sera mantido na conta
da parceria quando for necessario para viabilizar a continuidade da execucao
do objeto nos termos do plano de trabalho, desde que vigente a parceria.

- Na clausula de previsdo da destinagdo dos bens adquiridos, produzidos ou
transformados com recursos da parceria podera ser estipulada a titularidade
dos bens remanescentes de acordo com o Art. 31° do Decreto n° 28 de 18 de
maio de 2017.
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1.3. Acordo de Cooperagao

Parcerias sem transferéncia de recursos financeiros.

2. Celebragao de Parcerias

A celebracdo dos instrumentos de parceria demandara a adogao das
seguintes providéncias pela administragdo publica municipal:

| - Chamamento publico, ressalvadas as hipdteses de inexigibilidade ou
dispensa e a hipétese de nio aplicagdo, com as seguintes fases:

a) Planejamento e publicagao do edital;

b) Recebimento das propostas;

c) Analise e classificagao das propostas;

d) Habilitagdo da entidade selecionada;

e) Homologacgao do resultado;

Il - Indicagao de dotagao orcamentaria;

lIl - Entrega, analise e aprovagao do plano de trabalho;

IV - Emissao de parecer técnico, que avaliara:

a) Compatibilidade do objeto da parceria com os objetivos, finalidades
institucionais e capacidade técnica e operacional da organizagdo da sociedade
civil selecionada;

b) Adequacao do mérito da proposta em relagao ao objeto da parceria;

c) ldentidade e reciprocidade de interesse dos participes na realizacdo da
parceria em mutua cooperagao;

d) Viabilidade de execug¢ao da parceria;

e) Adequacao do cronograma de desembolso;
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f) Descrigdo de meios disponiveis para fiscalizagdo e monitoramento da
execucgao da parceria; e

g) Orientacao técnica sobre a designagao do gestor da parceria e da comissao
de monitoramento e avaliagio;

V - Designagao do gestor da parceria;
VI - Designagao da comissao de monitoramento e avaliagao;

VII - Emissao de parecer juridico, observado o disposto no paragrafo unico do
art. 15° do Decreto n° 28 de 18 de maio de 2017; e

VIII - Assinatura do instrumento de parceria.
2.1. Documentos para Celebracao de Parcerias

Como condig¢ao para a celebracdo da parceria, a administragcao publica
podera solicitar que as organizagdes da sociedade civil apresentem os
seguintes documentos:

| — Cadastramento de PMIS e Declaragcdes conforme os Anexos I, II, lll, IV, V e
VI;

Il - Prova da propriedade ou posse legitima do imdvel cujas instalagbes serao
necessarias a execugao do objeto da parceria, como escritura, matricula do
imovel, contrato de locagédo, comodato, outorga ou outro tipo de relagao juridica
regular;

[l — Documentos de Habilitagdo conforme constarem em Edital (Ver sub titulo
2.6).

2.2. Chamamento Publico

Devera haver o Chamamento Publico, procedimento que seleciona a
OSC que ira celebrar a parceria, exceto nos casos previstos nos Arts. 24°, 25°
e 27° do Decreto n° 28 de 18 de maio de 2017;

Quando n&o exigir chamamento publico, devera haver justificativa formal
do Poder Publico publicado no sitio eletrénico e diario oficial no prazo de 10
dias.
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2.3. Edital
O Edital devera especificar:
1 - O tipo de parceria com indicagc&o da legislagao aplicavel;
2 - O objeto da parceria e indicagao do 6rgao ou entidade publica celebrante;
3 - Datas, prazos, condigdes, local e forma de apresentagao das propostas;

4 - Critérios de selecdo e de julgamento das propostas, incluindo metodologia
de pontuagao e peso atribuido a cada critério estabelecido;

5 - Valor de referéncia ou de teto estimado para realizacdo do objeto;
6 - Exigéncia ou n&o de contrapartida;

7 - Dotagao orcamentaria;

8 - Exigéncia de acessibilidade para pessoas com deficiéncia;

9 - Exigéncias relativas ao desenvolvimento sustentavel;

10 - Possibilidade ou ndo de atuagao em rede;

11 - Condig¢des para interposicao de recurso administrativo;

12 - Vedacgao de participagdo de OSC que possuam membros que sejam
agentes publicos ou parentes consanguineos ou afins de agentes publicos;

13 - Minuta do instrumento de parceria;
14 - Roteiro para elaboracéo da proposta;

15 - Prazo de validade para o resultado do chamamento publico mediante
justificativa técnica.

O Extrato do Edital sera publicado no Diario Oficial do municipio e seu inteiro
teor, no sitio eletrénico oficial com antecedéncia minima de 30 dias da data
final para apresentacao de propostas.
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2.4. PMIS - Procedimento de Manifestagao de Interesse

Podera ser estabelecido um periodo para receber PMIS - Procedimento de
Manifestagao de Interesse (minimo de 60 dias por ano).

O formulario do Anexo | devera ser encaminhado ao 6rgéao ou entidade
responsavel pela politica publica a que se referir ou portal eletrénico.

Avaliacio da PMIS - Prazo de 12 meses para cumprir estas etapas:

1 — Analise de admissibilidade da proposta;

2 — Divulgacao da proposta no sitio eletrénico oficial;

3 — Deciséao sobre a instauracdo ou nao do PMIS;

4 — Se instaurado o PMIS, ouvir a sociedade sobre o tema da proposta;

5 — Manifestacao final da Administragdo Publica Municipal sobre a realizagcéo
ou nao do chamamento publico proposto no PMIS.

Obs: O resultado da Avaliacdo devera ser disponibilizado no sitio eletronico
oficial.

2.5. Comissao de Selegao

A Comissao de Selegao podera solicitar assessoramento técnico de
especialista.

Os membros da comissao de selecao deverao se declarar impedidos de
participar do processo quando se enquadrarem no Art. 17° do Decreto n° 28 de
18 de maio de 2017.

2.6. Processo Seletivo e Habilitagao

1 — Convocar a OSC selecionada para comprovar o cumprimento dos
seguintes requisitos de habilitagdo, conforme o prazo fixado no edital:

| - Copia do estatuto registrado e suas alteracoes;
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Il - Inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica - CNPJ, emitida do site
da Secretaria da Receita Federal do Brasil, que comprove minimo de um ano
de cadastro ativo;

Il - Certidao de Débitos Relativos a Créditos Tributarios Federais e a Divida
Ativa da Uniao;

IV - Certiddo negativa quanto a divida ativa do Municipio de Brazépolis;

V - Certificado de Regularidade do Fundo de Garantia do Tempo de Servico -
CRF/FGTS;

VI - Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas - CNDT;

VIl - Copia da ata de eleicdo do quadro dirigente atual ou documento
equivalente;

VIl - Relagdo nominal atualizada dos dirigentes da entidade, com endereco,
numero e 6rgdo expedidor da carteira de identidade e numero de registro no
Cadastro de Pessoas Fisicas - CPF;

IX - Declaracdo do representante legal da organizagdao da sociedade civil
informando que a organizacgao e seus dirigentes nao incorrem em qualquer das
vedacdes previstas no art. 39° da Lei Nacional n°® 13.019, de 2014 (Modelo no
Anexos ll e llI);

X - Comprovacdo de que a organizacdo da sociedade civil funciona no
endereco declarado;

XI - Documentos que comprovem experiéncia com atividade idéntica ou similar
ao objeto da parceria, que capacita a organizagdo para a celebracdo da
parceria, podendo ser admitidos, sem prejuizo de outros:

a) Instrumentos de parceria firmados com érgéos e entidades da administragéo
publica, organismos internacionais, empresas ou outras organizagdes da
sociedade civil;

b) Relatorios de atividades com comprovagao das agcdes desenvolvidas;

c) Publicagdes, pesquisas e outras formas de producdo de conhecimento
realizadas pela organizag&o da sociedade civil ou a respeito dela;

10
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d) Curriculos profissionais da organizagdo da sociedade civil. Sejam eles,
dirigentes, conselheiros, associados, cooperados, empregados, entre outros;

e) Declaragdes de experiéncia prévia e de capacidade técnica no
desenvolvimento de atividades ou projetos relacionados ao objeto da parceria
ou de natureza semelhante, emitidas por 6rgaos publicos, membros do Poder
Judiciario, Defensoria Publica ou Ministério Publico, instituicbes de ensino,
redes, organizagdes da sociedade civil, movimentos sociais, empresas publicas
ou privadas, conselhos, comissdes ou comités de politicas publicas;

f) Prémios de relevancia recebidos no Pais ou no exterior pela organizagao da
sociedade civil.

- As certiddes positivas com efeito de negativas servirdo como certiddes
negativas.

- A administragao publica municipal devera consultar o SIGGO e o CEPIM para
verificar se ha ocorréncia impeditiva em relagdo a organizacdo da sociedade
civil selecionada.

- Caso se verifique irregularidade formal nos documentos apresentados ou
quando as certiddes nao estiverem disponiveis eletronicamente, a organizagao
da sociedade civil sera notificada para regularizar a documentagdo em até
cinco dias, sob pena de inabilitagéo.

- A definicdo da exigéncia de experiéncia minima de que trata o item XlI acima
observara o disposto no edital, conforme ato normativo setorial.

- A exigéncia relativa ao prazo de inscricdo no CNPJ pode ser reduzida,
mediante autorizacdo especifica do administrador publico, na hip6tese de
nenhuma organizacgao atingi-lo.

- O cumprimento destes requisitos de habilitagdo podera ser substituido pela
comprovagao de registro em cadastro constituido com as mesmas exigéncias,
nos termos de ato normativo setorial.

Na avaliagdo das normas estatutarias das organizagdes da sociedade civil
devera ser observada a presenga de disposi¢cdes que prevejam:

| - objetivos voltados a promogao de atividades e finalidades de relevancia
publica e social (Em caso de acordo de cooperagdo, somente este item sera
exigido);

11
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Il - no caso de dissolugao, a transferéncia do respectivo patriménio liquido a
outra pessoa juridica de igual natureza; e

(Obs.: As organizagdes religiosas e as sociedades cooperativas
serdo dispensadas das exigéncias dos incisos | e |l do caput.)

lll - escrituragdo de acordo com os principios de contabilidade e as normas

brasileiras de contabilidade.

Em caso de omissao ou nao atendimento a requisito, a OSC sera inabilitada e
sera convocada a proxima OSC segundo a classificagao.

3. Ato Normativo Setorial
A Administragdo Publica Municipal devera emitir o Ato Normativo
Setorial, com disposicbes complementares sobre a selecdo, celebracéo,

execucao e prestacao de contas de parcerias de acordo com 0s programas e
politicas publicas setoriais.

4. Plano de Trabalho da OSC

| - Descricao da realidade que sera contemplada pela parceria;

Il - Definicdo das metas, com parametros para aferir seu cumprimento;

lll - Forma de execucgéao das atividades ou projetos;

IV - Previsao de receitas e de despesas;

V - Valores dos tributos e dos encargos sociais e trabalhistas incidentes sobre
as atividades previstas para a execugao do objeto, ou informacdes relativas a
eventuais imunidades ou isengoes;

VI - Os percentuais e valores que poderdao ser provisionados para verbas

rescisorias, quando a parceria envolver repasse de recursos para pagamento
de despesas de pessoal,

12
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VII - Forma de execugéo das atividades ou dos projetos e de cumprimento das
metas a eles atreladas;

VIII - Cronograma de execugao; e
IX - Cronograma de desembolsos.

- A administragdo publica podera solicitar a realizagdo de ajustes no plano de
trabalho, como condicdo para sua aprovacao, a fim de adequa-lo a proposta
selecionada, aos termos do edital ou as peculiaridades da politica publica
setorial.

5. Gestor da Parceria
| - Acompanhar e fiscalizar a execugao da parceria;

Il - Informar ao administrador publico fatos que comprometam ou possam
comprometer a execugdo da parceria e indicios de irregularidades, indicando
as providéncias necessarias;

[l - Emitir relatério técnico de monitoramento e avaliagao;

IV - Emitir parecer técnico conclusivo de analise da prestagao de contas anual,
quando houver, e da prestacao de contas final;

V - Disponibilizar materiais e equipamentos tecnolégicos necessarios as
atividades de monitoramento e avaliagao, quando for o caso;

VI - Emitir parecer técnico sobre solicitacdo de ressarcimento mediante a¢gdes
compensatérias, quando houver; e

VIl — Dar parecer sobre o relatorio da execugao do objeto, que consistira na
verificacdo do cumprimento do mesmo, podendo o gestor da parceria:

a) Concluir que houve cumprimento integral do objeto ou cumprimento parcial
com justificativa suficiente quanto as metas néo alcangadas, o que implicara
emissao de parecer técnico conclusivo, favoravel a aprovacédo das contas, com
imediato encaminhamento do processo a autoridade responsavel pelo
julgamento das contas; ou

13



MUNICIPIO DE BRAZOPOLIS

ESTADO DE MINAS GERAIS

rua Dona Ana Chaves, 218 — Centro — Brazopolis/MG — CEP 37.530-000 — www.brazopolis.mg.gov.br
Telefax: (35) 3641-1373 — CNPJ: 18.025.890/0001-5

b) Concluir que o objeto n&o foi cumprido e que ndo ha justificativa suficiente
para que as metas ndo tenham sido alcancadas, o que implicara emissao de
parecer técnico preliminar indicando:

- Glosa dos valores relacionados a metas descumpridas sem justificativa
suficiente; e

- Necessidade de notificagcdo da organizacdo da sociedade civil para que
apresente o relatério de execucao financeira, que subsidiara a emissao do
parecer técnico conclusivo.

5.1. Parecer Técnico

- Para fins de diagndstico da realidade contemplada pela parceria, o parecer
técnico conclusivo abordara os seguintes aspectos:

| - Impactos econémicos ou sociais das agdes desenvolvidas;
Il - Grau de satisfacdo do publico-alvo; e
Il - Possibilidade de sustentabilidade das agdes que foram objeto da parceria.
5.2. Monitoramento
Nos casos em que as atividades ou projetos objeto da parceria tiverem
fontes de recursos complementares, publicas ou privadas, devera ser
demonstrado o interesse publico no aporte de recursos da administracio
publica municipal, observado o disposto em ato normativo setorial.
O exame da compatibilidade dos custos indicados no plano de trabalho
com os valores praticados no mercado sera realizado pela administracéo

publica, por meio de pesquisa que podera considerar:

| - Precos publicos referentes a contratagcdes similares em sistemas publicos de
compras;

Il - Ajustes, parcerias ou contratacbes efetivadas por outros entes publicos,
finalizadas cento e oitenta dias antes da data da pesquisa ou em execuc¢ao;

Il - Pesquisa publicada em midia especializada, em sitio eletrénico

especializado ou sitios eletronicos de dominio amplo, desde que contenha a
indicagdo do dominio consultado, data e hora de acesso; ou
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IV - Pesquisa junto a fornecedores, por meio de proposta escrita com a
indicacdo da razao social e inscricdo no CNPJ, assinada por preposto ou
representante legal.

A organizagdo da sociedade civil sera notificada para apresentar
documentacdo comprobatoria dos custos do plano de trabalho somente nas
hipoteses em que o exame previsto nos itens anteriores indicar
incompatibilidade com os valores praticados no mercado.

A indicacido das despesas no plano de trabalho podera considerar
estimativa de variacao inflacionaria quando a vigéncia da parceria for superior a
doze meses, desde que haja previsdo no edital e que seja adotado o Iindice
Nacional de Pregos ao Consumidor Amplo - IPCA, apurado pelo Instituto
Brasileiro de Geografia e Estatistica - IBGE.

Devera ser viabilizado o acompanhamento pela internet dos
procedimentos de liberagao de recursos referentes as parcerias.

No caso de parcerias financiadas com recursos de fundos da crianga e
adolescente, do idoso, do meio ambiente, entre outros, o monitoramento e a
avaliagdo poderao ser feitos pelos conselhos setoriais correspondentes.

A visita técnica in loco podera ser realizada para subsidiar o
monitoramento da parceria, quando for necessaria para a verificagdo do
cumprimento do objeto da parceria, fazendo um relatério preliminar dos
achados, registrando em plataforma eletrénica, enviado a OSC para os ajustes
e enfim o relatorio final da visita técnica.

Em parcerias superiores a um ano, devem ser feitas pesquisas de
satisfagao para aperfeicoamento.

5.3. Relatério Técnico de Monitoramento e Avaliagao
Devera conter os seguintes elementos:
| - Descrigdo sumaria do objeto da parceria;

Il - Analise das atividades realizadas, com foco no cumprimento das metas e no
beneficio social da execugao do objeto;

Il - Valores transferidos pela administracao publica; e
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IV — Secbes com observacgdes de fatos como descumprimentos ou auditorias.

6. Repasse de Recursos

| - Sera de acordo com cronograma de desembolso e de execugdo, sendo a
data para liberacao de recurso, anterior a prevista para realizagao da despesa;

Il - Na liberagdo de cada parcela, consultar o SIGGO e o CEPIM para consulta
de impedimentos;

[l - Consultar aos sitios eletrénicos de verificagcdo de irregularidades fiscal,
trabalhista e previdenciaria; e

IV — Nas parcerias que excedam um ano, a liberacdo de parcelas esta
condicionada a prestacéo de contas ao término de cada exercicio;

Obs.: Os recursos seréao geridos em conta corrente isenta de tarifas bancarias.
E enquanto ndo empregados, os recursos serdao aplicados em titulos que
garantam maior rentabilidade.

V — Parcelas serao retidas de acordo com o disposto no Art. 35° do Decreto n°
28 de 18 de maio de 2017.

6.1. Despesas e Pagamentos

Movimentacdo de recursos realizada por transferéncia eletrbnica e
pagamentos por crédito, boleto ou cheque, ou de acordo com o previsto no Art.
38° do Decreto n° 28 de 18 de maio de 2017.

As despesas que poderdao ou nao, serem pagas com recursos da
parceria as despesas descritas nos Art. 40° a 42° do Decreto n°® 28 de 18 de
maio de 2017.

6.2. Apresentacao e Anadlise da Prestagcdo de Contas ao Gestor da
Parceria

- As organizagbes da sociedade civil deverdo manter a guarda dos documentos

originais relativos a execugéo das parcerias pelo prazo de dez anos, contados
do dia util subsequente ao da prestagao de contas.
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- O relatério de execugdo do objeto apresentado pela organizagdo da
sociedade civil devera conter:

| - Descricao das agdes desenvolvidas para o cumprimento do objeto, para
demonstrar o alcance das metas e dos resultados esperados no periodo de
que trata a prestacao de contas;

Il - Documentos de comprovagao do cumprimento do objeto, tais como listas de
presenca, fotos, depoimentos, videos e outros suportes;

Il - Documentos de comprovagao do cumprimento da contrapartida em bens
ou servicos, quando houver; e

IV - Documentos sobre o grau de satisfagdo do publico-alvo ou declaragao de
entidade local envolvida ou manifestagcao de conselhos setoriais.

Nas parcerias com vigéncia superior a um ano, havera prestacéo de
contas anual, que consistira em relatério parcial de execugdo do objeto,
apresentado pela organizagdo da sociedade civil no prazo de noventa dias
apos o fim de cada exercicio (12 meses da data de celebragao da parceria).

- Na hipétese de omisséo, o gestor da parceria notificara a organizagao da
sociedade civil para apresentar o relatorio parcial de execugdo do objeto no
prazo de quinze dias, sob pena de:

| - aplicacao de sancao de adverténcia; e

Il - suspensdo da liberacdo das parcelas seguintes do cronograma de
desembolso, até que seja cumprida a obrigacéo.

6.2.1. Analise do Relatério de Execugao Financeira
Devera contemplar:
| - exame da conformidade das despesas constantes na relacdo de
pagamentos com as previstas no plano de trabalho, considerando a analise da

execugao do objeto; e

Il - verificagdo da conciliagcdo bancaria, por meio da correlagdo entre as
despesas da relagdo de pagamentos e os débitos efetuados na conta.
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- Em caso de descumprimento de meta sem justificativa suficiente ou de
indicio de irregularidade, o gestor da parceria notificara a organizagao da
sociedade civil para, no prazo de trinta dias:

| - demonstrar que a irregularidade n&o existe, comprovar que sanou a
irregularidade ou cumpriu a obrigacdo para o alcance da meta, fixando prazo
compativel com a complexidade da situacao; ou

Il - apresentar relatério parcial de execugao financeira:
a) Relacédo das despesas e receitas realizadas, inclusive

rendimentos financeiros, que possibilitem a comprovacado da
observancia do plano de trabalho;

b) Relacédo de bens adquiridos, produzidos ou transformados,
quando houver;

c) Comprovante da devolugcdo do saldo remanescente da conta
bancaria especifica, quando houver;

d) Extrato da conta bancaria especifica;

e) Copia simples das notas e dos comprovantes fiscais ou

recibos, com data, valor, dados da organizagdo da sociedade
civil e do fornecedor, além da indicacdo do produto ou servico;
e

f) Memoria de calculo do rateio das despesas, nos casos em que
algum item do plano de trabalho for pago proporcionalmente
com recursos da parceria, para demonstrar que nao houve
duplicidade ou sobreposi¢ao de fontes de recursos no custeio
de um mesmo item.

- De acordo com a gravidade do caso concreto e garantida a ampla defesa, o
gestor da parceria podera recomendar ao administrador publico as seguintes
providéncias:

| - determinar a devolugdo dos recursos relacionados a irregularidade apurada
ou a prestacao de contas ndo apresentada;

Il - aplicar sangoes;
Il - instaurar tomada de contas especial; ou

IV - promover a rescisao unilateral da parceria.
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7. Prestacao de Contas Final

- Relatério final de execucdo do objeto, apresentado pela organizacdo da
sociedade civil no prazo de até noventa dias apos o término da vigéncia da
parceria.

- Prestacao de contas final tem prazo de 150 dias da data de apresentacio do
relatorio de execugado financeira ou do objeto (quando n&o houver o de
execucao financeira).

8. Julgamento das Contas pelo Administrador Publico

| - aprovacgao das contas;
Il - aprovagao das contas com ressalvas; ou

Il - rejeicdo das contas e imediata instauragado da tomada de contas especial.

Obs.:

a) A aprovagado das contas com ressalvas ocorrera quando, apesar de
cumpridos os objetivos e metas da parceria, for constatada
impropriedade ou qualquer outra falta que ndo resulte em dano ao
erario.

b) A rejeicdo das contas ocorrera quando comprovado:

| - omissdo no dever de prestar contas;

Il - descumprimento injustificado do objeto da parceria;

lIl - dano ao erario decorrente de ato de gestao ilegitimo ou antieconémico; ou
IV - desfalque ou desvio de dinheiro, bens ou valores publicos.

- Encaminhar o julgamento para a OSC que tera 15 dias para apresentar

recurso administrativo, apés o qual, a administracdo tera 05 dias para
responder.
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9. Apods a Fase Recursal
- O 6rgéo ou entidade publica devera:

| - no caso de aprovagao com ressalvas das contas, registrar na plataforma
eletrénica as causas das ressalvas; ou

Il - no caso de rejeigdo das contas, notificar a organizagdo da sociedade civil
para que:

a) devolva os recursos, conforme o montante do débito apurado; ou
b) solicite o ressarcimento ao erario por meio de agdes compensatorias de
interesse publico, mediante a apresentagdo de novo plano de trabalho,

conforme procedimento definido em ato setorial.

- Na hipotese de descumprimento da obrigagdo de devolver recursos, seréo
adotadas as seguintes providéncias:

| - instauracao de tomada de contas especial; e

Il - reqgistro das causas da rejeicdo das contas no SIGGO e na plataforma
eletrdnica, enquanto perdurarem os motivos determinantes da rejeicao.

10. Devolugao de Recursos ao Erario e Sangoes

De acordo com os Arts. 72° a 77°.
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Anexo | - MODELO DE CADASTRO PMIS
PROCEDIMENTO DE MANIFESTAGAO DE INTERESSE

Nome da Empresa:
Sede:
CNPJ:

Email contato:

Telefone contato:

Qualificacdo do Responsavel pela empresa:

Interesse publico envolvido:

Diagndstico da realidade que se quer modificar com indicagao da viabilidade, dos

custos, dos beneficios e dos prazos de execucgao:

Brazopolis, de de 20

REPRESENTANTE LEGAL
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Anexo Il - Modelo de DECLARACAO que a OSC possui instalagbes e

condigdes materiais adequadas para a realizagao do objeto pactuado.

PAPEL TIMBRADO NOME DA ORGANIZAGCAO DA SOCIEDADE CIVIL

DECLARAGAO

Eu, (nome completo

do dirigente da organizacao da sociedade civil), abaixo assinado, brasileiro/a,

portador/a do RG n° e do CPF
n° , na qualidade de dirigente do/a
(nome

da organizagcdo da sociedade civil), inscrita no CNPJ sob
(3 TP , DECLARO, sob as penas da lei, e para fins do Edital
de Chamamento n.° /20 para a execugdao do Servico de

com recursos do

, que a organizacao da sociedade

civil possui instalagcbes e condigcdes materiais adequadas para a realizagado do

objeto pactuado.

Brazopolis, de de 20 .

(assinatura do dirigente)
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Anexo Il - (Modelo de DECLARACAO que esta organizagdo da sociedade civil
bem como seus dirigentes nao incorrem em quaisquer das vedagdes previstas
nos incisos |, I, IV, V VI e VIl do art. 39 da Lei Federal n® 13.019, de 2014)

PAPAEL TIMBRADO DA EMPRESA
DECLARACAO

Eu, (Nome Completo),

(nacionalidade), (estado civil),

(profissao), Carteira de Identidade ,

CPF , residente na , n° ,
Bairro , Cidade , UF , CEP

na condi¢cdo de representante legal da

(Nome da Organizacdo da Sociedade Civil Parceira)), com sede na

, n° , Bairro
, Cidade , UF , CEP: _
inscrita no CNPJ sob o numero , DECLARO, para

os devidos fins, sob as penas do art. 299 do Cddigo Penal, que esta
organizagcdo da sociedade civil bem como seus dirigentes ndao incorrem em
quaisquer das vedacodes previstas nos incisos I, Il, IV, V VI e VIl do art. 39 da
Lei Federal n° 13.019, de 2014, a seguir:

Art. 39. Ficara impedida de celebrar qualquer modalidade de parceria
prevista nesta Lei a organizagao da sociedade civil que:

| - ndo esteja regularmente constituida ou, se estrangeira, ndo esteja
autorizada a funcionar no territério nacional;

Il - esteja omissa no dever de prestar contas de parceria
anteriormente celebrada;

[..]
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IV - tenha tido as contas rejeitadas pela administragdo publica nos
ultimos cinco anos, exceto se: (Redacédo dada pela Lei n°
13.204, de 2015)

a) for sanada a irregularidade que motivou a rejeicdo e quitados os

débitos eventualmente imputados; (Incluido pela Lei n°® 13.204,
de 2015)
b) for reconsiderada ou revista a deciséo pela rejeigao; (Incluido

pela Lei n° 13.204, de 2015)

c) a apreciacao das contas estiver pendente de decisdo sobre recurso
com efeito suspensivo; (Incluido pela Lei n® 13.204, de 2015)

V - tenha sido punida com uma das seguintes sangdes, pelo periodo
que durar a penalidade:

a) suspenséao de participagdo em licitagdo e impedimento de contratar
com a administracao;

b) declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a
administragao publica;

c) a prevista no inciso Il do art. 73 desta Lei;

d) a prevista no inciso Ill do art. 73 desta Lei;

VI - tenha tido contas de parceria julgadas irregulares ou rejeitadas
por Tribunal ou Conselho de Contas de qualquer esfera da
Federagao, em deciséo irrecorrivel, nos ultimos 8 (oito) anos;

VIl - tenha entre seus dirigentes pessoa:

a) cujas contas relativas a parcerias tenham sido julgadas irregulares
ou rejeitadas por Tribunal ou Conselho de Contas de qualquer esfera
da Federacgdo, em deciséo irrecorrivel, nos ultimos 8 (oito) anos;

b) julgada responsavel por falta grave e inabilitada para o exercicio de
cargo em comissdo ou funcdo de confianga, enquanto durar a
inabilitacao;

c) considerada responsavel por ato de improbidade, enquanto
durarem os prazos estabelecidos nos incisos I, Il e lll do art. 12 da Lei
n° 8.429, de 2 de junho de 1992.

Brazépolis, de de20 .

(assinatura do dirigente)

(NOME DO REPRESENTANTE LEGAL DA OSC PARCEIRA)
Cargo:
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Anexo IV — Modelo de DECLARACAO de que cumpre os requisitos para no vedagao
do inciso Ill do art. 39 da Lei Federal n°® 13.019, de 2014.

PAPEL TIMBRADO DA EMPRESA

DECLARAGAO
Eu, (Nome Completo),
(nacionalidade), (estado civil),

(profisséo), Carteira de Identidade , CPF ,
residente na (endereco
completo), na condigdo de representante legal da (Nome
da Organizacao da Sociedade Civil Parceira), com sede na

(endereco completo da OSC Parceira),
inscrita no CNPJ sob o numero , DECLARO, para os

devidos fins considerando o inciso Ill do art. 39 da Lei Federal n°® 13.019, de 2014, sob
as penas do art. 299 do Cédigo Penal, que ndo ha no quadro de dirigentes desta
organizagao da sociedade civil:

a) titular de cargo estrutural a organizagao politica do Pais que exerca atividade
tipica de governo, de forma remunerada, como Presidente da Republica,
Governadores, Prefeitos, e seus respectivos vices, Ministros de Estado,
Secretarios Estaduais e Municipais, Senadores, Deputados Federais,
Deputados Estaduais, Vereadores, membros do Poder Judiciario e membros
do Ministério Publico;

b) dirigente de 6rgao ou entidade da Administracdo Publica estadual; e

c) cbnjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até
0 segundo grau, das pessoas mencionadas nas alineas “a” e “b” acima.

Brazépolis, de de 20

(assinatura do dirigente)

(NOME DO REPRESENTANTE LEGAL DA OSC PARCEIRA)
Cargo:
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Anexo V — Modelo de DECLARACAO de autenticidade das declaragbes
PAPEL TIMBRADO DA EMPRESA

DECLARAGAO
Eu, (Nome Completo),
(nacionalidade), (estado civil),
(profissao), Carteira de Identidade , CPF
residente na (endereco

completo), na condicdo de representante legal da

(Nome da Organizagdo da Sociedade Civil Parceira), com sede na

(enderegco completo da OSC Parceira)

inscrita no CNPJ sob o numero , DECLARO, para os

devidos fins, sob as penas do art. 299 do Cdédigo Penal, que a documentacao e
informacbdes apresentadas, para fins de comprovacdo, sao autenticas e

integralmente veridicas.

Brazépolis, de de20 .

(assinatura do dirigente)
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Anexo VI — Modelo de DECLARACAO de nao parentesco com membros de
orgaos publicos
PAPEL TIMBRADO DA EMPRESA

DECLARAGAO
Eu, (Nome Completo),
(nacionalidade), (estado civil),
(profissao), Carteira de Identidade , CPF
residente na (endereco

completo), na condicdo de representante legal da

(Nome da Organizagdo da Sociedade Civil Parceira), com sede na

(enderegco completo da OSC Parceira)

inscrita no CNPJ sob o numero , DECLARO, para os

devidos fins, sob as penas do art. 299 do Codigo Penal, que esta organizacao
da sociedade civil:

| - ndo contratara, para prestagdo de servigos, servidor ou empregado publico,
inclusive aquele que exerga cargo em comissao ou fungdo de confianga, da
Administracdo Publica do Poder Executivo Municipal, ou seu cbnjuge,
companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o
segundo grau, ressalvadas as hipéteses previstas em lei especifica e na lei de
diretrizes orgcamentarias; e

Il - ndo serdo remunerados, a qualquer titulo, com os recursos da parceria:

a) membro de Poder o titular de cargo estrutural a organizagao politica do Pais
que exercga atividade tipica de governo, de forma remunerada, como Presidente
da Republica, Governadores, Prefeitos, e seus respectivos vices, Ministros de

Estado, Secretarios Estaduais e Municipais, Senadores, Deputados Federais,
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Deputados Estaduais, Vereadores, membros do Poder Judiciario e membros
do Ministério Publico;

b) servidor ou empregado publico, inclusive aquele que exerga cargo em
comissao ou fungdo de confianga, da administragdo publica direta e indireta
dos entes federados, ressalvadas as hipoteses previstas em lei especifica e na
lei de diretrizes orgcamentarias;

c) conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade,
até o segundo grau de servidor ou empregado publico do 6rgéo ou entidade
estadual parceiro, ressalvadas as hipéteses previstas em lei especifica e na lei
de diretrizes orcamentarias; e

C) pessoas naturais condenadas pela pratica de crimes contra a administragéo
publica ou contra o patrimdnio publico, de crimes eleitorais para os quais a lei
comine pena privativa de liberdade, e de crimes de lavagem ou ocultagao de

bens, direitos e valores.

Brazédpolis, de de 20

(assinatura do dirigente)

(NOME DO REPRESENTANTE LEGAL DA OSC PARCEIRA)
Cargo:
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Anexo VIl — Modelo de Edital de chamamento Publico

EDITAL CHAMAMENTO PUBLICO PARA SELEGAODE ORGANIZAGAO DA
SOCIEDADE CIVIL n° 120

O Municipio de Brazopolis, por intermédio da (sigla da Secretaria
Municipal), considerando o disposto na Lei Federal n° 13.019/2014 e no
Decreto Municipal n°® 28, de 18 de maio de 2017, realizara Chamamento
Publico n°® do / (6rgao/ano) para celebragao
de parceria tipo: (TERMO DE COLABORACAO
/[FOMENTO/ACORDO DE COOPERACAO).

Valor: R$ ( )-

Objeto: (descrigdo mais que sucinta do objeto).

Prazo para apresentagao das propostas: I a_ [ |/

Mais informacdes como: Condicdes, local e forma de apresentacdo da
proposta, critérios de selecédo e julgamento, metodologia de pontuacéo, peso
de cada critério, exigéncia ou nado de contrapartida, dotacdo orcamentaria,
exigéncia de acessibilidade, exigéncias relativas ao desenvolvimento
sustentavel, possibilidade de atuagcdo ou ndo em rede, condicbes para
interposicéo de recursos administrativos, vedagdes, minuta etc., favor verificar
o Edital em seu inteiro teor no sitio eletrénico
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Anexo VIl — Modelo de Extrato de termo de parceria

EXTRATO DE TERMO DE PARCERIA

Extrato do Termo de Fomento/Colaboragdao n° 20

Participes: e
(ORGAO OU ENTIDADE MUNICIPAL PARCEIRA e OSC PARCEIRA), com
interveniéncia de INTERVENIENTE.

Objeto:
Valor do Repasse: R$ ( ).
Valor da Contrapartida: R$ ( ).

Dotacado Orgamentaria Municipal:
Assinatura: _/ /20

Vigéncia: dias.

Gestor: (Nome Completo do Agente

Publico Designado) — Matricula:
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