MUNICIPIO DE BRAZOPOLIS

ESTADO DE MINAS GERAIS

TERMO DE REFERENCIA

1- DO OBJETO E DA ESPECIFICACAO:

1.1 - A especificagdo dos itens solicitados na abertura do processo licitatorio referente a CONTRATACAO DE
EMPRESA ESPECIALIZADA EM DECORACAO DE EVENTOS PARA PRESTACAO DE SERVICOS
REFERENT E AO CASAMENTO COMUNITARIO REALIZADO PELO CRAS, QUE OCORRERA NO DIA
21/09/2024 AS 10H00 NO SALAO DA IGREJA NOSSA SENHORA APARECIDA, ¢ a seguinte:

o ‘ : Unidade
Item | Descri¢io De Quant. | Valor Unit. | Valor Total
: ’ » Aquisi¢do | L .

Contratagdo de empresa especializada em decoragao
de eventos para prestacdo de servigos referente ao
casamento comunitario realizado pelo CRAS, que
ocorrera no dia 21/09/2024 as 10h00 no saldo da

01 | igreja nossa senhora aparecida. Incluindo: 1 bolo Unidade 1 R$ 3.346,05 | R$ 3.346,05
fake; 11 buqués para noiva; | mesa de madeira; 22
tampos; 1 tapete; 1 tapete para mesa de bolo GG; 22
toalhas brancas; 6 utensilios para doces e 22 vasos
de kalandivas coloridas.

2. DA JUSTIFICATIVA:

2.1. O CRAS — Centro de Referéncia de Assisténcia Social tem como finalidade trabalhar a favor da inclusdo
social e do fortalecimento dos vinculos familiares, com objetivo de contribuir para a organizagio da sociedade
civil ao propor a unido oficial de casais que vivem no concubinato, realizando o sonho daqueles que desejam
formalizar o casamento, mas n3o possuem condigdes de custear a cerimonia.

O casamento comunitario é uma parceria entre 0 governo municipal ¢ a Justica Itinerante. O objetivo da
iniciativa é estimular o direito a convivéncia familiar e garantir os direitos civis da familia como nucleo social
basico de acolhimento, convivio, autonomia, sustentabilidade e protagonismo social.

3- DA AVALIACAO DO CUSTO:

3.1 - O valor total estimado para a aquisido é de prestados RS RS 3.346,05 (trés mil trezentos e quarenta e seis
reais e cinco centavos), referente a contratagdo de empresa especializada em decoragdo de eventos para prestagdo
de servigos referente ao casamento comunitario realizado pelo CRAS, que ocorrera no dia 2 1/09/2024 as 10h00
no saldo da igreja nossa senhora aparecida.

4- DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO A SEREM ENCAMINHADOS COM A PROPOSTA:
4.1. As empresas interessadas, juntamente a proposta, deverdo juntamente encaminhar os seguintes documentos:

4.2. A documentagio relativa 3 Habilitagdo Juridica, conforme a constitui¢do consistira em:

a) copia da cédula de identidade do(s) proprietario(s) da empresa licitante;

b) registro comercial, no caso de empresa individual;

¢) ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em se tratando de sociedades

comerciais, ¢, no caso de sociedade por a¢des, acompanhado de documentos de eleigdo de seus administradores;
d) inscrigdo do ato constitutive, no caso de sociedade civil, acompanhada de prova de diretoria em exercicio.

¢) decreto de autorizagio, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no pais, e ato
de registro ou autorizagdo para funcionamento expedido pelo 6rgdo competente, quando a atividade assim exigir.

4.3. A documentagcio relativa 2 Regularidade Fiscal e Trabalhista consistira em:
a) Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas do Ministério da Fazenda (CNPJ);




MUNICIPIO DE BRAZOPOLIS

ESTADO DE MINAS GERAIS

b) Prova de inscrigdo no Cadastro de Contribuintes Estadual ou Municipal, se houver, relativo ao domici
sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade ¢ compativel com o objeto contratual;

¢) Certiddo Conjunta de Débitos Relativos aos Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido;

d) Prova de Regularidade com a Fazenda Estadual, da unidade de federacao da sede da licitante;

e) Prova de Regularidade com a Fazenda Municipal, emitida pelo municipio da sede do licitante;

f) Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por tempo de Servigo — FGTS — demonstrando situagdo
regular;

g) Prova de inexisténcia de débitos trabalhistas, por meio de apresentagdo de Certiddo Negativa de Débitos
Trabalhistas (CNDT), para comprovar a inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justi¢a do Trabalho.

4.4. Qualifica¢io econdmico e financeira e Capacidade Técnica:

a) Certiddo negativa de faléncia ou concordata expedida pelo distribuidor da sede da pessoa juridica ou de
execugao patrimonial, expedida no domicilio da pessoa fisica.

OBS.: As documentagdes apresentadas sem indicagdo do prazo de validade serfio consideradas validas por 90
(noventa) dias a contar da data de sua expedi¢do.

4.5. Declaracoes:

a) Declaragio assinada por quem de direito, que ndo emprega menores de dezoito — 18 — anos em trabalho
noturno, perigoso ou insalubre, ou menor de dezesseis — 16 — anos, em qualquer trabalho, salvo na condigdo de
aprendiz, a partir de catorze anos, conforme modelo do Anexo I deste Termo de referéncia;

5- DO RECURSO ORCAMENTARIO:
5.1 - As despesas decorrentes com a contratagdo do objeto desta licitagdo correrdo por conta da seguinte dotagao:

Dotagdo Orgamentaria Descrigdo da Dotagdo Orgamentaria
02.08.01.08.244.0008.2315  3.3.90.39.00 Manutengio da Secretaria de Desenvolvimento ¢
Assisténcia Social - Outros Servigos De Terceiros -
Ficha: 00426 Fonte: 1.500.000.0000 Pessoa Juridica

6- DA VALIDADE DA PROPOSTA:
6.1. Prazo de validade da proposta de no minimo sessenta — 60 — dias.

7- INFORMACOES DE ENTREGA:

7.1. A realizagdo do(s) servigo(s) a ser(em) licitado(s) devera(@o) ser realizados(s) pelo fornecedor, em dias
Gteis, no Saldo do Santuario Arquidiocesano Nossa Senhora Aparecida, localizado na Praga Nossa Senhora
Aparecida, Aparecida, Brazopolis-MG, no horério das 10h00;

7.2. O(s) servigo(s) deverdio ser entregues conforme ordem de Fornecimento emitida pelo setor de Compras do
Municipio de Brazopolis;

7.3. A autorizagdo da aquisi¢io do(s) servigo(s) sera de inteira responsabilidade da Prefeitura Municipal de
Brazopolis/MG;

7.4. A contratada ficara obrigada a fazer a realizagdo do(s) servi¢o(s) no prazo maximo de 15 (quinze) dias,
contados a partir da retirada/recebimento da Ordem de Servigo, conforme especificado no cdital;

7.5. A realizagdo do(s) servigo(s), ¢ de inteira responsabilidade da Contratada e devera(ao) ser conforme
quantitativos e especificagdes técnicas e em local designado pela Prefeitura Municipal de Brazdpolis/MG;

7.6. O(s) material(s)/produto(s) sera(do) considerados aceitos depois de conferidos pelo CRAS — Centro de
Referéncia de Assisténcia Social.

8 - DO ACEITE DO OBJETO:
8.1 — Os servigos serdo aceitos quando estiverem de acordo com as especificagdes exigidas em edital e pelos
6rgdos de fiscalizagdo do municipio.
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9 - DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA:

a) responder pelo cumprimento dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual e municipal, bem
como assegurar os direitos ¢ cumprimento dos deveres de todas as obrigagdes estabelecidas neste instrumento;
b) garantir a qualidade dos materiais/produtos prestados;

¢) executar fielmente o objeto do contrato, comunicando imediatamente e com antecedéncia ao representante
legal do CONTRATANTE, na hipétese de ocorréncia de qualquer fato impeditivo de seu cumprimento;

d) apresentar Fatura/Nota Fiscal. A fatura deve ser detalhada ¢ deverd discriminar todo (s) o (s)
materiais/produtos fornecido (s), e outras informagdes que se fizerem necessarias;

¢) comunicar ao CONTRATANTE, por escrito, qualquer anormalidade na entrega dos materiais/produtos e
prestar informag¢des julgadas necessdrias, em tempo habil, principalmente quando solicitadas pelo
CONTRATANTE;

f) responder por danos causados diretamente ao CONTRATANTE e ou a terceiros, decorrentes de sua culpa ou
dolo, quando da execugao deste contrato;

¢) manter, durante toda a execugdo do contrato a compatibilidade com as obriga¢des assumidas em relagdo a
todas as condi¢des de habilitagdo e qualificagdo exigidas na licitagao;

h) responsabilizar-se pelos encargos trabalhistas, previdencidrios, fiscais e comerciais, resultantes da execug¢do
do contrato. A inadimpléncia da CONTRATADA, referente a esses encargos, ndo transfere ao
CONTRATANTE a responsabilidade por seu pagamento;

10 - DAS OBRIGACOES DO CONTRATANTE:

10.1 - Além das obrigagoes resultantes da observancia da Lei 14.133/2021, s@o obrigagdes da CONTRATANTE:
10.1.2. cumprir todos os compromissos financeiros assumidos com a CONTRATADA;

10.2.3. notificar, formal e tempestivamente, a CONTRATADA sobre as irregularidades observadas no
cumprimento do Contrato;

10.2.4. notificar a CONTRATADA por escrito ¢ com antecedéncia, sobre multas, penalidades e quaisquer
débitos de sua  responsabilidade;

10.2.5. aplicar as sangdes administrativas contratuais pertinentes, em caso de inadimplemento;

10.2.6. acompanhar ¢ fiscalizar a execugdo do contrato, assegurando-se da boa prestagdo e qualidade dos
servigos prestados;

10.2.7. assegurar-se de que os pregos contratados estdo compativeis com aqueles praticados no mercado;
10.2.8. proporcionar todas as facilidades necessarias ao bom andamento do presente contrato;

10.2.9. publicar o extrato do contrato;

10.2.10. Tnformar previamente o cronograma das atividades e se manter sempre em comunicagdes com a
empresa contratada afim de alinhar os trabalhos e prazos.

11- DA FISCALIZACAO E CONTROLE DA EXECUCAO

11.1- A entrega dos itens licitados serdo objeto de acompanhamento e fiscalizagéo através do CRAS — Centro
de Referéncia de Assisténcia Social ¢/ou outro servidor designado para fungio, ao qual competird acompanhar
e avaliar a qualidade dos materiais, bem como dirimir as duvidas que surgirem no seu curso.

Pardgrafo tnico. A Fiscaliza¢do sera exercida no interesse do CONTRATANTE e ndo exclui, nem reduz a
responsabilidade da CONTRATADA, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, e, na sua
ocorréncia, ndo implica corresponsabilidade do Poder Plblico ou de seus agentes e prepostos.

12- DO PAGAMENTO

12.1 - Os pregos ofertados permanecerdo fixos e irreajustiveis, salvo em hipdteses de manutengio do equilibrio
econdmico-financeiro nos termos do art. 124 da lei 14.133/2021, que devera ser comprovado pelo Contratado,
mediante apresentagdo de planilha de composi¢do de custos ¢ deferido pela Contratante, dentro do prazo de
validade do mesmo.

12.2 - Nos pregos propostos presumem-se inclusos todos os tributos e/ou encargos sociais resultantes da
operacio adjudicatoria concluida, inclusive despesas com seguros, fretes, cargas, descargas e outras.

12.3 - O pagamento sera efetuado em até 30 (trinta) dias apos entrega das Notas Fiscais/faturas e liquidagao da
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despesa.
12.4 - As notas fiscais que apresentarem incorregdes serdo devolvidas a contratada para as devidas corre¢ogs.
Nesse caso, 0 prazo de que trata o subitem comegard a fluir a partir da data de apresentagdo da nota fiscal, sem
incorrecdes;

12.5 — Os pagamentos serdo realizados exclusivamente por meio eletronico, mediante crédito em conta corrente
de titularidade da contratada. Caso a instituigdo financeira de destino seja diferente da originaria do recurso,
devera ser emitido boleto bancario para o pagamento.

12.6- As notas fiscais deverdo ser emitidas nos termos da legislagao vigente, em especial ao disposto no Decreto
Municipal n® 067 de 09 de agosto de 2023.

12.7- A retencdo do Imposto de Renda (IR) devera ser destacada no corpo do documento fiscal observado os
percentuais estabelecidos no Anexo I da IN RFB 1234/2012, conforme Decreto Municipal n® 067 de 09 de
agosto de 2023.

12.8- Os servigos e produtos elencados no Art.4° da IN RFB 1234/2012, ndo estdo sujeitos a retencdo, devendo
ser informado a condigdo e 0 embasamento legal que sujeitou a ndo retengdo, sob pena de retengao na forma do
§4° do Art. 1°, conforme Decreto Municipal n® 067 de 09 de agosto de 2023.

13- DAS PENALIDADES:

13.1 - Nos termos do artigo 162 da Lei n°®. 14.133/2021 fica estipulado o percentual de meio por cento — 0,5%
— sobre ovalor inadimplido, a titulo de multa de mora, por dia de atraso injustificado no fornecimento do objeto
deste pregdo, até o limite de dez por cento — 10% — do valor empenhado.

13.2 - Em caso de inexecugdo total ou parcial do pactuado, em razdo do descumprimento de qualquer das
condi¢des avengadas, a contratada ficara sujeita as seguintes penalidades nos termos do artigo 156 da Lei n°.
14.133/2021:

a) adverténcia;

b) multa de dez por cento — 10% — do valor do contrato,

¢) suspensio temporéria de participar de licitagdo ¢ impedimento de contratar com a Administragdo por prazo
ndo superior a dois — 02 — anos e,

d) declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica, enquanto perdurarem os
motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida a reabilitagao perante a propria autoridade que
aplicou a penalidade,que serd concedida sempre que o contratado ressarcir a Administragdo pelos prejuizos
resultantes e apds decorrido o prazoda sangdo aplicada com base na alinea anterior.

13.3 - As penalidades somente poderdo ser relevadas ou atenuadas pela autoridade competente aplicando-se o
Principio da Proporcionalidade, em razdo de circunstancias fundamentados em fatos reais ¢ comprovados, desde
que formuladas por escrito e no prazo maximo de cinco — 05 — dias ateis da data em que for oficiada a pretensao
da Administra¢do no sentido da aplicac¢do da pena.

13.4. - As multas de que trata este capitulo, deverdo ser recolhidas pelas adjudicatarias em conta corrente em
agéncia bancaria devidamente credenciada pelo municipio no prazo maximo de cinco — 05 — dias a contar da
data da notificagdio,ou quando for o caso, cobrada judicialmente.

13.5.- As multas de que trata este capitulo, serdo descontadas do pagamento eventualmente devido pela
Administra¢io ou na impossibilidade de ser feito o desconto, recolhida pela adjudicataria em conta corrente em
agéncia bancdria devidamente credenciada pelo municipio no prazo maximo de cinco — 05 — dias a contar da
notificagdo, ou quando for ocaso, cobrado judicialmente.
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